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บริษัท สบาย คอนเน็กซ เทค จํากัด (มหาชน) และบริษัทยอย 

สารบัญ 

ลําดับ หนา 

1 ขอบเขตการใชคูมือ 3 

2 วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือ 3 

3 คํานิยาม 3 

4 ประเภทของรายการที่เก่ียวโยงกัน 13 

5 การคํานวณมูลคารายการ 13 

6 การดําเนินการของบริษัทตามประเภทของรายการที่เก่ียวโยงกัน 14 

7 รายการที่ไดรบัยกเวนไมตองปฏิบัติตามเกณฑรายการที่เก่ียวโยงกัน 22 

8 หนาที่ความรับผิดชอบในการทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 24 

9 ข้ันตอนปฏิบัติงานในการทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 29 

10 แบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียวโยงกัน 40 

11 มาตรการและข้ันตอนการอนุมัติการทํารายการระหวางกัน 41 
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คูมือการทํารายการท่ีเก่ียวโยงกัน 

บริษัท สบาย คอนเน็กซ เทค จํากัด (มหาชน) และบริษัทยอย 

ขอ 1. ขอบเขตการใชคูมือ 

คูมือการทาํรายการที่เกี่ยวโยงกันฉบับน้ีใชสําหรับบริษัท สบาย คอนเน็กซ เทค จํากัด (มหาชน) และบริษทัยอย 

ขอ 2. วตัถุประสงคของการจัดทําคูมือ 

เพื่อใหการตัดสินใจเขาทํารายการที่เกี่ยวโยงกันเปนไปดวยความโปรงใส ไมกอใหเกิดความขัดแยงทางผลประโยชน 

และเปนประโยชนสูงสุดแกบริษัทและผูถือหุนทุกราย บริษัทจึงไดกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและการเปดเผยรายการที่เก่ียวโยง

กันใหชัดเจนและเหมาะสมเพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติ 

ขอ 3. คํานิยาม 

"บริษัท" หมายถึง บริษัท สบาย คอนเน็กซ เทค จํากัด (มหาชน) 

"รายการที่เก่ียวโยงกัน" หมายถึง รายการระหวางบริษัทหรือบริษทัยอยกับบุคคลที่เก่ียวโยงกันของบริษัท 

"การตกลงเขาทํารายการ" หมายถึง การเขาไปหรือตกลงใจในการเขาทําสัญญา หรือ ทําความตกลงใดๆ ไมวาโดย

ทางตรงหรือทางออมเพื่อกอใหเกิดการไดมาหรือจําหนายไปซึ่งสินทรัพย การใหเชาหรือเชาทรัพยสิน การใหหรือรับบริการ 

การใหหรือรับความชวยเหลือทางการเงิน และการออกหลักทรัพยใหม รวมทั้งเพื่อกอใหเกิดสิทธิหรือการสละสิทธิในการ

กระทาํดังกลาว 

"บุคคลท่ีเก่ียวโยงกัน" (Connected Person : CP) ไดแก 

(1) กรรมการ ผู บริหาร ผู ถือหุ นรายใหญ ผูมีอํานาจควบคุม หรือบุคคลที่จะไดรับการเสนอใหเปนกรรมการ 

ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจควบคุมของบริษัท รวมทั้งผูที่เก่ียวของและญาติสนิทของบุคคลดังกลาว 

(2) นิติบุคคลใดๆ ที่มีผูถือหุนรายใหญ หรือผูมีอํานาจควบคุมเปนบุคคลตาม (1) 

(3) บุคคลใดๆ ที่โดยพฤติการณบงชี้ไดวาเปนผูกระทําการแทนหรืออยูกายใตอิทธิพลของบุคคลตาม (1) ถึง (2) ตอ

การตัดสินใจ การกําหนดนโยบาย การจัดการ หรือ การดําเนินงานอยางมีนัยสําคัญ หรือ บุคคลอื่นที่ตลาด

หลักทรัพยเห็นวามีพฤติการณทํานองเดียวกัน 

(4) กรรมการของนิติบุคคลท่ีมอีํานาจควบคุมกิจการบริษัท 

(5) คูสมรส บุตร หรือบุตรบุญธรรมที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของกรรมการตาม (4) 
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(6) นิติบุคคลที่บุคคลตาม (4) หรือ (5) มีอํานาจควบคมุกิจการ 

(7) บุคคลใดที่กระทําการดวยความเขาใจหรือความตกลงวา หากบริษัททําธุรกรรมที่ใหประโยชนทางการเงินแก

บุคคลดังกลาว บุคคลดังตอไปน้ี จะไดรับประโยชนทางการเงินดวย ทั้งน้ี เฉพาะการทําธุรกรรมดังกลาว 

7.1 กรรมการของบริษัท 

7.2 ผูบริหารของบริษัท 

7.3 บุคคลที่มีอํานาจควบคุมกิจการบริษัท 

7.4 กรรมการของบุคคลที่มีอํานาจควบคุมกิจการบริษัท 

7.5 คูสมรส บุตรหรือบตุรบุญธรมที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลตาม 7.1 ถึง 7.4 

 

แผนภาพ "บุคคลท่ีเก่ียวโยงกัน" (Connected Person : CP) 

 

อางอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction 
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"ผูบรหิาร" หมายถึง ผูจัดการ หรือผูดํารงตําแหนงระดับบริหารส่ีรายแรกตอจากผูจัดการลงมา ผูซ่ึงดํารงตําแหนงเทียบเทากับ

ตําแหนงระดับบริหารรายที่สี่ทุกราย และใหหมายความรวมถึงผูดํารงตําแหนงในระดับบริหารในสายงานบัญชีหรือการเงินที่

เปนระดับผูจัดการฝายขึ้นไปหรือเทียบเทา 

แผนภาพ "ผูบริหาร" 

 

อางอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction 

 

หมายเหตุ: * ผูดํารงตําแหนงในระดับบริหารในสายงานบัญชีหรือการเงินที่เปนระดับผูจัดการฝายข้ึนไปหรือเทียบเทา บริษัทมี 

CFO รวมถึงผูอํานวยการฝายบัญชีและผูอํานวยการฝายการเงินอีกดวย 
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"ผูเก่ียวของ" หมายถึง บุคคลหรือหางหุนสวนตามมาตรา 258 (1) ถึง (7) แหงพระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

พ.ศ. 2535 ไตแก 

(1) คูสมรส 

(2) บุตรที่ยังไมบรรลุนิติภาวะ 

(3) หางหุนสวนสามัญซ่ึงบุคคลดังกลาว รวมถึงบุคคลในขอ (1) หรือ (2) เปนหุนสวน 

(4) หางหุนสวนจํากัดซ่ึงบุคคลดงักลาวรวมถึงบุคคลในขอ (1) หรือ (2) เปนหุนสวนจําพวกไมจํากัดความรับผิดหรือ

เปนหุนสวนจําพวกจํากัดความรับผิดท่ีมีหุนรวมกันเกินกวา 30% 

(5) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนท่ีบุคคลดังกลาว รวมถึงบุคคลในขอ (1) หรือ (2) หรือหุนสวนตามขอ (3) หรือ 

(4) ถือหุนรวมกันเกินกวา 30% 

(6) บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนท่ีบุคคลดังกลาว รวมถึงบุคคลในขอ (1) หรือ (2) หรือหุนสวนตามขอ (3) หรือ 

(4) บริษัทตามขอ (5) ถือหุนรวมกนัเกินกวา 30% 

(7) นิติบุคคลตามมาตรา 246 และ 247 แหงพระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพยสามารถมีอํานาจ

จัดการในฐานะเปนผูแทนนิติบุคคล 

แผนภาพ "ผูเก่ียวของ" 

 

อางอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction 
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มาตรา 246 บุคคลใดกระทําการไมวาโดยตนเองหรือรวมกับบุคคลอื่นอันเปนผลใหตนหรอืบุคคลอื่นเปนผูถือหลักทรัพยใน

กิจการในจํานวนที่เพิ่มข้ึนหรือลดลง เม่ือรวมกันแลว มีจํานวนทุก 5% ของจํานวนสทิธิออกเสียงทั้งหมดของกิจการน้ันไมวาจะ

มีการลงทะเบียนการโอนหลักทรัพยน้ันหรือไม และไมวาการเพิ่มขึ้นหรือลดลงน้ันจะมีจํานวนเทาใดในแตละคร้ัง บุคคลน้ันตอง

รายงานการเพิ ่มขึ ้นหรือลดลงของจํานวนหลักทรัพยในทุก 5% ของจํานวนสิทธิออกเสียงทั้งหมดของกิจการดังกลาวตอ

สํานักงานกํากับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพยทุกครั้ง ทั้งนี้การคํานวณจํานวนสิทธิออกเสียง และการรายงานใหเปนไปตาม

หลักเกณฑ เง่ือนไข และวิธกีารท่ีคณะกรรมการกํากับตลาดทุนประกาศกําหนด 

การเปนผูถอืหลักทรัพยตามวรรคหน่ึง ใหหมายรวมถึง การมีสิทธิที่จะซ้ือหรือไดรับการสงมอบหลักทรัพยของกิจการ 

อันเนื่องมาจากการเปนผูถือหลักทรัพยที ่กิจการมิไดเปนผู ออกหรือจากการเขาเปนคู สัญญากับบุคคลอื่นใด ทั ้งนี ้ตามที่

คณะกรรมการกํากับตลาดทุนประกาศกําหนด 

มาตรา 247 บุคคลใดเสนอซื้อหรือไดมาไมวาโดยตนเองหรือรวมกับบุคคลอื่นหรือกระทําการอื่นใดอันเปนผลหรือจะเปนผลให

ตนหรือบุคคลอ่ืนเปนผูถือหลักทรัพยในกิจการรวมกันถึง 25% ข้ึนไปของจํานวนสิทธิออกเสยีงทั้งหมดของกิจการน้ัน ใหถือวา

เปนการเขาถือหลักทรัพยเพื่อครอบงํากิจการเวนแตการเปนผูถือหลักทรัพยน้ันเปนผลจากการไดมาโดยทางมรดก ในการน้ีให

คณะกรรมการกํากับตลาดทุนมีอํานาจประกาศกําหนดหลักเกณฑเงื ่อนไขและวิธีการในการเขาถือหลักทรัพยเพื่อครอบงํา

กิจการ โดยอาจกําหนดใหบุคคลดังกลาวหรือบุคคลที่รวมกันจัดทําคาํเสนอซื้อหลักทรัพยก็ได ในกรณีที่คณะกรรมการกํากับ

ตลาดทุนกําหนดใหจัดทําคําเสนอซื้อหลักทรัพยตามวรรดหนึ่ง คําเสนอดังกลาวตองยื่นตอสํานักงานกํากับหลักทรัพย และ

ตลาดหลักทรัพย และใหมผีลใชบังคับเมื่อพนกําหนดเวลาตามที่คณะกรรมการกํากับตลาดทุนประกาศกาํหนด 
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"ผูถือหุนรายใหญ" หมายถึง ผูถือหุนไมวาทางตรงหรือทางออมในนิติบุคคลใดเกินกวารอยละ 10 ของจํานวนหุนที่มีสิทธิออก

เสียงทั้งหมดของนิติบุคคลน้ัน ท้ังนี้การถือหุนดังกลาวใหนับรวมหุนที่ถือโดยผูที่เก่ียวของของบุคคลดังกลาวดวย 

แผนภาพ "ผูถือหุนรายใหญ" 

 

อางอิง: https://www.set.or.th/th/listing/listed-company/simplified-regulations/disclosure/connected-transaction 

 

"ผูมีอํานาจควบคุม" หมายถึง บุคคลที่มีอํานาจควบคุมกิจการ กลาวคือ 

(1) การถือหุนที่มีสิทธิออกเสียงในนิติบุคคลหนึ่งเกินกวารอยละหาสิบของจํานวนสิทธิออกเสียงทั้งหมดของนิติ

บุคคลน้ัน 

(2) การมีอํานาจควบคุมคะแนนเสียงสวนใหญในที่ประชุมผูถอืหุนของนิติบุคคลหนึ่ง ไมวาโดยตรงหรือโดยออม

หรือไมวาเพราะเหตุอ่ืนใด 

(3) การมีอํานาจควบคุมการแตงต้ังหรือถอดถอนกรรมการตั้งแตกึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด ไมวาโดยตรงหรือ

โดยออม 
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"ญาติสนิท" หมายถึง บุคคลที่มีความสัมพันธทางสายโลหิต หรือโดยการจดทะเบียนสมรสตามกฎหมาย ดังนี้ บิดา มารดา คู

สมรส พี่นอง และบุตรตามกฎหมาย รวมทั้งคูสมรสของบตุร 

 

แผนภาพ "ญาติสนิท" 

 

 

อางองิ: https://www.sec.or.th/TH/pages/lawandregulations/relatedpartytransaction.aspx 
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"บรษัิทยอย" หมายถึง 

(1) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนถือหุนเกินกวา 50% ของจํานวนหุนที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัทน้ัน       

(2) บริษัทที่บริษัทตาม (1) ถือหุนเกินกวา 50% ของจํานวนหุนที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัทน้ัน                   

(3) บริษัทที่ถูกถือหุนตอไปเปนทอดๆ โดยเริ่มจากการถือหุนของบริษัทตาม (2) ในบริษัทที่ถูกถือหุน โดยการถือ

หุนของบริษัทดังกลาวในแตละทอดมีจํานวนเกินกวา 50% ของจํานวนหุนท่ีมีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัท

ที่ถูกถือหุนน้ัน 

แผนภาพ "บริษัทยอย ขอ(1)-(3)" 

 

อางองิ: https://www.maruey.com/book-detail/103 

(1) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทตาม (1) (2) หรือ (3) ถือหุนไมวาทางตรงหรือทางออมรวมกันเกินกวา 

50% ของจํานวนหุนที่มีสิทธิออกเสียงทั้งหมดของบริษัทที่ถูกถือหุน 

(2) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทตาม (1) (2) (3) หรือ (4) มีอํานาจควบคุมในเรื่องการกําหนดนโยบาย

ทางการเงินและการดําเนินงานของบริษัท เพื่อใหไดมาซึ่งประโยชนจากกิจกรรมตางๆ ของบริษัทนั้น การถือ

หุนของบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทตาม (1) (2) (3) หรือ (4) ใหนับรวมหุนที่ถือโดยผูที่เก่ียวของดวย 
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แผนภาพ "บริษัทยอย ขอ (4)-(5)"  

 

อางองิ: https://www.maruey.com/book-detail/103 

 

"บรษัิทรวม" หมายถงึ 

(1) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอยถือหุนรวมกันต้ังแต 20% แตไมเกินกวา 50% ของจํานวนหุนที่มีสิทธิ

ออกเสียงท้ังหมดของบริษัทที่ถือหุนน้ัน 

(2) บริษัทที่บริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอยมีอํานาจในการมีสวนรวมตัดสินใจเกี่ยวกันนโยบายทางการเงินและ

การดําเนินงานของบริษัท แตไมถึงระดับที่จะควบคุมนโยบายดังกลาวและไมถือเปนบริษัทยอยหรือกิจการรวม

คาการถอืหุนของบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอยใหนับรวมหุนที่ถือโดยผูที่เก่ียวของดวย 

แผนภาพ "บริษัทรวม" 
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"มูลคาของรายการ" หมายถึง มูลคารวมทั้งหมดของสัญญาหรือขอตกลง และการนับรวมหลายๆ รายการเปนรายการเดียวกัน

ในกรณีที่เกิดเปนรายครั้งแตเปนรายการเดียวกันและเกิดจากบุคคลที่เกี่ยวโยงกันบุคคลเดียวกันหรือผูเกี่ยวของและญาติสนิท

ของบุคคลดังกลาว และการนับรวมใหรวมถึงรายการที่เกิดขึ้นในระหวาง 6 เดือน ยกเวน รายการที่ไดรับอนุมัติจากท่ีประชุมผู

ถือหุนแลว 

"สินทรัพยท่ีมีตัวตนสุทธิ" (Net Tangible Asset - NTA) หมายถึง สินทรัพยรวมหักสินทรัพยไมมีตัวตน เชน คาความนิยม

คาใชจายรอตัดบัญชีและหักดวยหนี้สินและสวนของผูถือหุนสวนนอย คํานวณจากงบการเงินหรืองบการเงินรวม (ถามี) ฉบับ

ลาสุดของบริษัทจดทะเบียนที่ไดผานการตรวจสอบหรือสอบทานจากผูสอบบัญชี 

"เงื่อนไขการคาโดยทั่วไป" หมายถึง เง่ือนไขการคาท่ีมีราคาและเง่ือนไขเปนธรรม และไมกอใหเกิดการถายเทผลประโยชน ซ่ึง

รวมถึงเง่ือนไขการคาที่มีราคาและเง่ือนไข ดังน้ี 

(1) ราคาและเง่ือนไขท่ีบริษัทหรือบริษัทยอยไดรับ หรือ ใหกับบุคคลท่ัวไป 

(2) ราคาและเง่ือนไขท่ีบุคคลที่เก่ียวโยงกันใหกับบคุคลทั่วไป 

(3) ราคาและเง่ือนไขที่บริษัทหรือบริษัทยอย แสดงไดวาเปนราคาและเง่ือนไขที่ผูประกอบธุรกิจในลักษณะทํานอง

เดียวกันใหกับบุคคลทั่วไป 

"คาตอบแทนสามารถคํานวณไดจากทรัพยสินหรือมูลคาอางอิง" หมายถึง คาตอบแทนของรายการที่มีฐานในการคํานวณ 

โดยฐานดังกลาวเปนทรัพยสินหรือมลูคาอางอิงที่ลักษณะธุรกิจเดียวกันใชเปนฐานในการคํานวณคาตอบแทน เชน คา Agency 

fee ที่จายใหบริษัทโฆษณาคํานวณจากสัดสวนของคาใชจายในการซื้อสื่อโฆษณา หรือ การใหความชวยเหลือทางเทคนิคที่

คาตอบแทนท่ีอางอิงจากยอดขาย เปนตน 

"คาตอบแทนไมสามารถคํานวณไดจากทรัพยสินหรือมูลคาอางอิง" หมายถึง คาตอบแทนของรายการที่ไมมีฐานในการ

คํานวณ แตคํานวณจากคุณภาพ หรือลักษณะเฉพาะของสินคาหรือบริการน้ันๆ เชน คาจางจัดงานแสดงสินคา/จัดทํากิจกรรม

การตลาด หรือ คาจางที่ปรึกษา เปนตน 

"ขออนุมัติหลักการ" หมายถึง การขออนุมัติหลักการกอนการทําธุรกรรม กรณีพิจารณาเปนเง่ือนไขทางการคาทั่วไป และไมมี

เง่ือนไขทางการคาทั่วไปที่เกี่ยวกับเร่ืองมูลคาของรายการ 
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ขอ 4. ประเภทของรายการท่ีเก่ียวโยงกัน 

จัดแบงไดเปน 5 ประเภท ดงัน้ี 

(1) รายการธุรกิจปกติของบริษัทและบริษัทยอย 

(2) รายการสนบัสนุนธุรกิจปกติของบริษัทและบริษัทยอย 

(3) รายการเชาหรือใหเชาอสังหาริมทรัพยสัญญาไมเกิน 3 ปของบริษัทและบริษัทยอย 

(4) รายการเก่ียวกับสินทรัพยหรือบริการของบริษัทและบริษทัยอย 

(5) รายการความชวยเหลือทางการเงินของบริษัทและบริษัทยอย 

ขอ 5. การคํานวณมูลคารายการ 

(1) เม่ือบริษัทหรือบริษัทยอยจะเขาทํารายการที่เก่ียวโยงกัน จะตองมีการคํานวณมูลคารายการที่เกี่ยวโยงกันและ

เปรียบเทียบกับ NTA ของบริษัทจดทะเบียนโดยคํานวณจากงบการเงินหรืองบการเงินรวม (ถามี) ฉบับลาสุด

ของบริษัทจดทะเบียนที่ไดผานการตรวจสอบหรือสอบทานจากผูสอบบัญชี เพื่อใชพิจารณาขนาดรายการตาม

ประเภทรายการที่เก่ียวโยงกันเพ่ือดําเนนิการตามขอ 6 (หนา 14-21) 

(2) การคํานวณมูลคารายการ เพื่อพิจารณาขนาดของรายการตามประเภทรายการที่เกี่ยวโยงกัน เพื่อดําเนินการ

ตามขอกําหนดของตลาดหลักทรัพย มีดังน้ี 

(2.1)  ประเภทรายการเกี่ยวโยงกันขอ 1 ถึง 4 และขอ 5.2 ตามที่ระบุในขอ 6 (หนา 14-18 และหนา 20-21)

จะแยกเปน 3 ขนาด คือ 

ขนาดรายการ เลือกใชคาที่สูงกวาระหวาง (X เปนมูลคารายการ) 

ไมมีสาระสําคัญ X ≤ 1 ลานบาท X ≤ 0.03% NTA 

มีสาระสําคัญ 1 ลานบาท < X < 20 ลานบาท 0.03% NTA < X < 3% NTA 

มีสาระสําคัญมาก x ≥ 20 ลานบาท X ≥ 3% NTA 

 

(2.2)  ประเภทรายการเก่ียวโยงกันขอ 5.1 ตามที่ระบุในขอ 6 (หนา 19) จะแยกเปน 2 ขนาด คือ 

(1) มีสาระสําคัญ หมายถึง มูลคาของรายการนอยกวา 100 ลานบาท หรือนอยกวา 3% ของ NTA 

แลวแตจาํนวนใดจะต่ํากวา 

(2) มีสาระสําคัญมาก หมายถึง มูลคาของรายการตั้งแต 100 ลานบาทขึ้นไป หรือ ตั้งแต 3% ของ 

NTA ข้ึนไปแลวแตจํานวนใดจะตํ่ากวา 
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ขอ 6 การดําเนินการของบริษัท ตามประเภทรายการที่เก่ียวโยงกัน 

(1) รายการธุรกิจปกติของบริษัทและบริษัทยอย 

ลักษณะของรายการ  รายการทางการคาที่บริษัทหรือบริษัทยอย กระทําเปนปกติเพื่อการประกอบกิจการ 

ไดแก การขายวัตถุดิบสนิคา การซื้อวัตถุดิบ/สินคา การใหบริการ เปนตน 

มูลคาของรายการ ราคาตลาด มูลคาสิ่งตอบแทนหรือมูลคาตามบัญชี (Book Value) แลวแตจํานวนใด

จะสูงกวา 

เงื่อนไขทางการคา เง่ือนไขการคาโดยท่ัวไป ไมมีเง่ือนไขการคาโดยทั่วไป 

ขนาดของรายการ 

ดูขอ 5 (2) (2.1) 

ไมจํากัดมูลคาของ

รายการ 

ไมมีสาระสําคัญ 

( X ≤ 1 ลบ.หรือ 

  X ≤ 0.03% NTA 

แลวแตจํานวนใดจะสูง

กวา ) 

มีสาระสําคัญ 

( 1 ลบ. < X < 20 ลบ.

หรือ 0.03% NTA < X < 

3% NTA แลวแตจํานวน

ใดจะสูงกวา) 

มีสาระสําคัญมาก 

X ≥ 20 ลานบาทหรือ 

X ≥ 3% NTAแลวแต

จํานวนใดจะสูงกวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาด

หลักทรพัย 
- - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการ

ตรวจสอบ 
รับทราบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษทั รับทราบ รับทราบ ขออนุมัติ 

ขอความเห็นชอบ

เพื่อเสนอที่ประชุมผู

ถือหุนเพื่ออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - - - 

** ขออนุมัติและ

แตงต้ังที่ปรึกษา

ทางการเงินอิสระ 

งบการเงิน เปดเผยขอมูลพรอมเงื่อนไขทางการคา 

** กรณีที่กรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของจะกระทําธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทยอยโดยไมตองไดรับอนุมัติ

จากที่ประชุมผูถือหุน หากธุรกรรมที่เปนขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่วิญชูนจะพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปใน

สถานการณเดียวกัน ดวยอํานาจตอรองการคาที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มี

ความเกี ่ยวของ แลวแตกรณี และเปนขอตกลงทางการคาที ่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเปนไปตามหลักการที่

คณะกรรมการอนุมัติไวแลว  

(อางอิง มาตรา 89/2 (1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551) 
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(2) รายการสนับสนุนธุรกจิปกติของบริษัทและบริษัทยอย 

ลักษณะของรายการ รายการทางการคาซ่ึงบริษัทท่ีอยูในธุรกิจเดียวกับบริษัทหรือบริษัทยอย มักกระทําเพ่ือ

สนับสนุนรายการ ธุรกิจปกติ เชน คาจางขนสงสินคา คาจางทําโฆษณา สัญญาวาจาง

บริหาร หรือความชวยเหลือทางเทคนิค การเชาพื้นที่เพื่อเปดสาขา เปนตน 

มูลคาของรายการ ราคาตลาด มูลคาสิ่งตอบแทนหรือมูลคาตามบัญชี (Book Value) แลวแตจํานวนใด

จะสูงกวา  

เง่ือนไขทางการคา เง่ือนไขทางการคาโดยทั่วไป ไมมีเง่ือนไขทางการคาโดยทั่วไป 

ที่มาของคาตอบแทน 

คํานวณได

จาก

ทรัพยสิน

หรือมูลคา

อางอิง 

ไมสามารถคํานวณไดจากทรัพยสินหรือ

มูลคาอางอิง 

- 

ขนาดของรายการ ดูขอ 

5 (2) (2.1) 

ไมจํากัด

มูลคาของ

รายการ 

ไมมี

สาระสําคัญ 

(X ≤ 1 ลบ.

หรือ X ≤ 

0.03% NTA 

แลวแต

จํานวนใดจะ

สูงกวา) 

มสีาระสําคัญ 

(1 ลบ. < X 

< 20 ลบ. 

หรือ 0.03% 

NTA < X 

< 3% NTA 

แลวแต

จํานวนใดจะ

สูงกวา) 

มีสาระสําคัญ

มาก 

X ≥ 20 ลบ.

หรือ X ≥ 

3% NTA 

แลวแต

จํานวนใดจะ

สูงกวา 

ไมมี

สาระสําคัญ 

(X ≤ 1 ลบ.

หรือ X ≤ 

0.03% NTA 

แลวแต

จํานวนใดจะ

สูงกวา) 

มีสาระสําคัญ 

(1 ลบ. < X 

< 20 ลบ. 

หรือ 0.03% 

NTA < X 

< 3% NTA 

แลวแต

จํานวนใดจะ

สูงกวา) 

มสีาระสําคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ 

X ≥ 3% NTA 

แลวแตจํานวนใดจะ

สูงกวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาด

หลักทรัพย 
- - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการ

ตรวจสอบ 
รับทราบ รับทราบ รับทราบ 

ขอความ

เห็นชอบ 
รับทราบ 

ขอความ

เห็นชอบ 

ขอความ

เห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษัท รับทราบ รับทราบ รับทราบ ขออนุมัติ รับทราบ ขออนุมัติ 

ขอความ

เห็นชอบเพื่อ

เสนอที่ประชุมผู

ถือหุนเพื่ออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - - - - - - 

** ขออนุมัติและ

แตงต้ังที่ปรึกษา

การเงินอิสระ 

งบการเงิน เปดเผยขอมูลพรอมเงื่อนไขทางการคา 
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** กรณีที่กรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเกีย่วของจะกระทําธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทยอยโดยไมตองไดรับอนุมัติ

จากที่ประชุมผูถือหุน หากธุรกรรมที่เปนขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่วิญูชนจะพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปใน

สถานการณเดียวกัน ดวยอํานาจตอรองการคาที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มี

ความเกี ่ยวของ แลวแตกรณี และเปนขอตกลงทางการคาที ่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเปนไปตามหลักการที่

คณะกรรมการอนุมัติไวแลว 

(อางอิง มาตรา 89/2 (1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 
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(3) รายการเชาหรือใหเชาอสังหาริมทรัพยสัญญาไมเกิน 3 ปของบริษัทและบรษัิทยอย 

ลักษณะของรายการ เปนการเชาหรือใหเชาอสังหาริมทรัพยที่มีอายุสัญญาไมเกิน 3 ป ซึ่งโดยปกติบริษัท

หรือบริษัทยอยอาจมีความจําเปนตองทํารายการดังกลาว ซึ่งรายการประเภทนี้มักมี

ลักษณะเฉพาะที่ไมสามารถแสดงไดวามีเงื่อนไขทางการคาทั่วไป 

มลูคาของรายการ ราคาตลาด มูลคาสิ่งตอบแทนหรือมูลคาตามบัญชี (Book Value) แลวแตจํานวนใด

จะสูงกวา 

 

เงื่อนไขทางการคา ไมมีเง่ือนไขทางการคาโดยทั่วไป 

ที่มาของคาตอบแทน - 

มูลคาของรายการ ดูขอ 5 

(2) (2.1) 

ไมมีสาระสําคญั 

(X ≤ 1 ลบ.หรือ X ≤ 0.03% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา) 

มีสาระสําคัญ 

(1 ลบ. < X < 20 ลบ. หรือ 

0.03% NTA < X < 3% NTA 

แลวแตจํานวนใดจะสูงกวา) 

มสีาระสําคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ X ≥ 3% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาดหลักทรัพย - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการตรวจสอบ รับทราบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษทั รับทราบ รับทราบ ขออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - - - 

งบการเงิน เปดเผยขอมูล และเง่ือนไขทางการคา 
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 (4) รายการเก่ียวกับสินทรัพยหรือบริการของบริษัทและบริษัทยอย 

ลักษณะของรายการ  รายการไดมาหรือจําหนายไปซึ่งสินทรัพย และ/หรือสิทธิในการไดมาหรือจําหนายไป

ซึ่งสินทรัพย การเชา/ใหเชาสินทรัพย การให/รับบริการ การทํารายการดังกลาว เชน 

การซื้อ/ขายเงินลงทุน การซ้ือเครื่องจักร ขายอาคาร ขายสิทธิการเชาที่ดิน การไดรับ

สัมปทาน 

มูลคาของรายการ ราคาตลาด มูลคาสิ่งตอบแทนหรือมูลคาตามบัญชี (Book Value) แลวแตจํานวนใด

จะสูงกวาหากจําหนายเงินลงทุนในบริษัทอื่นทําใหบริษัทอื่นนั้นสิ้นสภาพจากการเปน

บริษัทยอยหรือบริษัทรวมของบริษัทหรือบริษัทยอยใหรวมมูลคาเงินใหกูยืม ภาระคํ้า

ประกันหรือภาระอ่ืนๆ ที่บริษัทนั้นยังคางกับบริษัทหรือบริษัทยอยเปนมูลคารายการ

ดวย 

เงื่อนไขทางการคา - 

ที่มาของคาตอบแทน - 

ขนาดของรายการ ดูขอ 5 

(2) (2.1) 

ไมมีสาระสําคญั 

(X ≤ 1 ลบ.หรือ X ≤ 0.03% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา) 

มีสาระสําคัญ 

(1 ลบ. < X < 20 ลบ. หรือ 

0.03% NTA < X < 3% NTA 

แลวแตจํานวนใดจะสูงกวา) 

มสีาระสําคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ X ≥ 3% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาดหลักทรัพย - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการตรวจสอบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษทั รับทราบ ขออนุมัติ ขอความเห็นชอบเพ่ือเสนอ

ที่ประชุมผูถือหุนเพื่ออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - - ** ขออนุมัติและแตงต้ังท่ี

ปรึกษาทางการเงินอิสระ 

งบการเงิน เปดเผยขอมูล และเง่ือนไข 

 

** กรณีที่กรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของจะกระทําธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทยอยโดยไมตองไดรับอนุมัติ

จากที่ประชุมผูถือหุน หากธุรกรรมที่เปนขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่วิญูชนจะพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปใน

สถานการณเดียวกัน ดวยอํานาจตอรองการคาที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มี

ความเกี ่ยวของ แลวแตกรณี และเปนขอตกลงทางการคาที ่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเปนไปตามหลักการที่

คณะกรรมการอนุมัติไวแลว 

(อางอิง มาตรา 89/2(1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 
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(5) รายการความชวยเหลือทางการเงินของบริษัทและบริษัทยอย 

(5.1) รายการใหความชวยเหลอืทางการเงินของบริษัทและบริษัทยอย 

ลักษณะของรายการ รายการที่บริษัทหรือบริษัทยอยใหความชวยเหลือทางการเงิน แกบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน

ที่มีลักษณะเปน บุคคล นิติบุคลที่บริษัทหรือบริษัทยอยถือหุนในสัดสวนท่ีนอยกวา

บุคคลที่เกี่ยวโยงกันอื่นๆ เชน เงินใหกูยืม และ การคํ้าประกัน การใหสินทรัพยเปน

หลักประกันหน้ีสิน 

มูลคาของรายการ เงินตนและดอกเบี้ย หรือมูลคาภาระคํ ้าประกัน หรือมูลคาความเสียหายที ่อาจจะ

เกิดข้ึน 

เงื่อนไขทางการคา - 

ที่มาของคาตอบแทน - 

ขนาดของรายการ ดูขอ 5 

(2) (2.2) 

มีสาระสําคัญ 

(< 100 ลบ.หรือ < 3% ของ NTA) 

แลวแตจํานวนใดจะต่ํากวา 

มีสาระสําคัญมาก 

(≥ 100 ลบ.หรือ ≥ 3% ของ NTA) 

แลวแตจํานวนใดจะตํ่ากวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาดหลักทรัพย - แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการตรวจสอบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษทั รับทราบ ขอความเห็นชอบเพ่ือเสนอที่ประชุมผูถือหุนเพ่ืออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - ** ขออนุมัติ และแตงต้ังที่ปรึกษาทางการเงินอิสระ 

งบการเงิน เปดเผยขอมูลและเง่ือนไข 

 

** กรณีที่เปนรายการที่บริษัทหรือบริษัทยอยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกันรวมกันใหความชวยเหลือทางการเงินแกนิติบุคคล ซ่ึง

บริษัทหรือบริษัทยอยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน เปนผูถือหุนตามสัดสวนที่ตนมีสวนไดเสียในนิติบุคคลนั้นตามเงื่อนไขการคา

โดยทั่วไปหรือดีกวา บริษัทจะไดรับยกเวนไมตองขออนุมัติที่ประชุมผูถือหุนในรายการดังกลาว และกรณีที่กรรมการ ผูบริหาร 

หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของจะกระทําธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทยอยโดยไมตองไดรับอนุมัติจากที่ประชุมผูถือหุน หาก

ธุรกรรมที่เปนขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่วิญูชนจะพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปในสถานการณเดียวกัน ดวย

อํานาจตอรองการคาที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของ แลวแต

กรณี และเปนขอตกลงทางการคาที่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเปนไปตามหลักการที่คณะกรรมการอนุมัติไวแลว 

(อางอิง มาตรา 89/2(1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 
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(5.2) รายการรับความชวยเหลือทางการเงิน หรือ ใหความชวยเหลือทางการเงินที่ไมเขาประเภท 

(5.1) ของบริษัทและบริษัทยอย 

ลักษณะของรายการ รายการที่บริษัท หรือบริษัทยอยรับความชวยเหลือทางการเงินจากบุคคลที่เกี่ยวโยง 

หรือ การใหความชวยเหลือทางการเงินแกนิติบุคคลที่บริษัท หรือ บริษัทยอย ถือหุน

มากกวา หรือเทากับบุคคลที ่เกี ่ยวโยงกันอื ่นๆ ถือหุ น เชน เงินกู ยืม การจาย

คาธรรมเนียมการใชวงเงินสินเช่ือของบุคคลที่เก่ียวโยงกัน การจายคาธรรมเนียมใหกับ

บุคคลเก่ียวโยงที่ค้ําประกันการกูยืม การรับค้ําประกันจากบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 

มูลคาของรายการ ดอกเบี้ย และ/หรือส่ิงตอบแทนที่บริษัทหรือบริษัทยอยจายใหบุคคลท่ี เก่ียวโยงกัน  

เงื่อนไขทางการคา - 

ที่มาของคาตอบแทน - 

ขนาดของรายการ ดูขอ 5 

(2) (2.1) 

ไมมีสาระสําคญั 

(X ≤ 1 ลบ.หรือ X ≤ 0.03% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา) 

มีสาระสําคัญ 

(1 ลบ. < X < 20 ลบ. หรือ 

0.03% NTA < X < 3% NTA 

แลวแตจํานวนใดจะสูงกวา) 

มสีาระสําคัญมาก 

X ≥ 20 ลบ.หรือ X ≥ 3% 

NTA แลวแตจาํนวนใดจะสงูกวา 

การดําเนินการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ ฝายจัดการ 

เปดเผยตอตลาดหลักทรัพย - แจงตลาดฯ แจงตลาดฯ 

คณะกรรมการตรวจสอบ รับทราบ ขอความเห็นชอบ ขอความเห็นชอบ 

คณะกรรมการบริษทั รับทราบ ขออนุมัติ ขอความเห็นชอบเพ่ือเสนอ

ที่ประชุมผูถือหุนเพื่ออนุมัติ 

ที่ประชุมผูถือหุน - - ** ขออนุมัติและแตงต้ังท่ี

ปรึกษาทางการเงินอิสระ 

งบการเงิน เปดเผยขอมูล และเง่ือนไข 
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** กรณีที่เปนรายการที่บริษัทหรือบริษัทยอยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกันรวมกันใหความชวยเหลือทางการเงินแกนิติบุคคล ซ่ึง

บริษัทหรือบริษัทยอยและบุคคลที่เกี่ยวโยงกันเปนผูถือหุน ตามสัดสวนที่ตนมีสวนไดเสียในนิติบุคคลนั้นตามเงื่อนไขการคา

โดยทั่วไปหรือดีกวา บริษัทจะไดรับยกเวนไมตองขออนุมัติที่ประชุมผูถือหุนในรายการดังกลาวและกรณีที่กรรมการ ผูบริหาร 

หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของจะกระทําธุรกรรมกับบริษัทหรือบริษัทยอยโดยไมตองไดรับอนุมัติจากที่ประชุมผูถือหุน หาก

ธุรกรรมที่เปนขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่วิญูชนจะพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปในสถานการณเดียวกัน ดวย

อํานาจตอรองการคาที่ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเกี่ยวของ แลวแต

กรณี และเปนขอตกลงทางการคาที่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมการหรือเปนไปตามหลักการที่คณะกรรมการอนุมัติไวแลว 

(อางอิง มาตรา 89/2(1) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551) 
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7. รายการท่ีไดรับยกเวนไมตองปฏิบัติตามเกณฑรายการที่เก่ียวโยงกัน 

 การใหกูยืมเงินตามระเบียบสงเคราะหพนักงานลูกจาง 

 ธรุกรรมที่คูสญัญาอกีฝายหน่ึงของบริษัทหรือคูสัญญาทั้งสองฝายมีฐานะเปน 

o บริษัทยอยที่บริษทัถือหุนไมนอยกวา 90 % 

o บริษัทยอยที่กรรมการ ผูบริหารหรือบุคคลที่เก่ียวของถือหุน หรือมีสวนไดเสียไมวาโดยตรงหรือโดยออม

ไมเกินอัตราหรือมีลักษณะตามที่คณะกรรมการกับตลาดทุนกําหนด 

 บริษัททํารายการกับบริษัทยอยท่ีมบีุคคลเก่ียวโยงกันถือหุนไมเกินกวา 10% และไมไดเปนผูมีอํานาจควบคุม 

ในบริษัทยอย 

 
 

 รายการระหวางกันของบริษัทยอยของบริษัทที่มีบุคคลเกี่ยวโยงกันถือหุนในบริษัทยอยดังกลาวไมเกิน 10% และ

ไมไดเปนผูมีอํานาจควบคุมของบริษัทยอย 

 

 บริษัทหรือบริษัทยอยออกหลักทรัพยใหมใหกับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันในลักษณะดังนี ้

 

 

 

 

 บริษัทหรือบริษัทยอยออกหลักทรัพยใหมใหกับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันในลักษณะดังน้ี 

o เพื่อโอนไปยังบุคคลอื่น โดยราคาของหลักทรัพยที่ออกใหมไมตํ่ากวาราคาตลาดและไมไดเปนการเพ่ิม

สัดสวนของบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 
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o บุคคลท่ีเก่ียวโยงกันไดรับหลักทรัพยตามสิทธิและสัดสวนที่ถือหุน (Right Offering) 

o บุคคลที่เกี่ยวโยงกันเปนผูจัดจําหนายหรือผูจัดจําหนายชวงของบริษัทจดทะเบียนหรือบริษัทยอย โดย

รับประกันผลการจําหนาย 

o จัดสรรใหตามโครงการออกหลักทรัพยใหกับพนักงานหรือผูบริหาร (ESOP) 

o รายการที่บริษัทหรือบริษัทยอยทํารายการกับนิติบุคคล ซึ่งบริษัทหรือบริษัทยอยไดสงคนเขาไปดูแล

ควบคุมในนิติบุคคลดังกลาว 

 
 

 รายการที่พิสูจนไดวาเปนธรรมและไมกอใหเกิดการถายเทผลประโยชน 
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8. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

1. ฝายกํากับดูแลและบริหารความเสี่ยง 

1) จัดทํา/ปรับปรุง/สื่อสารคูมือการทํารายการที่เกี่ยวโยงกัน โดยผานความเห็นชอบของ CFO/CEO 

และคณะกรรมการตรวจสอบ 

2) ใหคําปรึกษาในการทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

3) ส่ือสารและใหสรางความเขาใจหลักเกณฑที่กําหนด 

4) สุมสอบทานการปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กําหนด 

2. เลขานุการคณะกรรมการบริหาร 

1) ประสานงานกับCFO เพื่อจัดเตรียมเอกสารและจัดวาระประชุมคณะกรรมการบริหารเพื่อขอความ

เห็นชอบ/ขออนุมัติการทํารายการท่ีเกี่ยวโยงกัน (แลวแตกรณี) 

2) ระบุมติเห็นชอบ/อนุมัติการทํารายการที่เก่ียวโยงกันพรอมลงนามในแบบฟอรมการตรวจสอบรายการ

ที่เก่ียวโยงกัน (หนา 40) และจัดสง ดังน้ี 

 กรณีไมเห็นชอบหรืออํานาจอนุมัติอยูภายใตฝายจัดการสงใหฝายบัญช ี

 กรณีเห็นชอบและอํานาจอนุมัติอยู ภายใตคณะกรรมการบริษัท/ผูถือหุ นสงใหเลขานุการ

คณะกรรมการตรวจสอบ 

3. เลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ 

1) ประสานงานกับ CFO เพื่อจัดเตรียมเอกสารและจัดวาระประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ เพื่อขอ

ความเห็นชอบการทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

2) ไดรับแบบฟอรมที่ระบุมติเห็นชอบการทํารายการที่เกี่ยวโยงกันของคณะกรรมการบริหารที่ลงนาม

แลวจากเลขานุการคณะกรรมการบริหารเพื่อนําเสนอคณะกรรมการตรวจสอบเพ่ือพิจารณา 

3) ระบุมติการใหความเห็นชอบการทํารายการที่เก่ียวโยงกันพรอมลงนามในแบบฟอรมฯ และจัดสงตังน้ี 

 กรณีเห็นชอบนําสงเลขานุการบริษัทเพื่อนําเสนอคณะกรรมการบริษัทเพ่ือพิจารณา 

 กรณีไมเห็นชอบนําสงฝายบัญช ี

4. เลขานุการบริษัท 

1) รวบรวม จัดทํา ปรับปรุง และจัดเก็บเอกสารขอมูลบุคคลที่เกี่ยวโยงกันใหเปนปจจุบันอยูเสมอโดย

นําสงรายงานบุคคลที่เก่ียวโยงกันที่ปรับปรุงแลวไวในไฟลกลางของบริษัท (Share drive) 

2) ไดรับแบบฟอรมที่ระบุมติเห็นชอบการทํารายการที่เกี่ยวโยงกันของคณะกรรมการบริหาร/คณะ

กรรมกรตรวจสอบที่ลงนามแลว จากเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบเพื่อนําเสนอคณะกรรมการ

บริษัท/ผูถือหุนเพื่อพิจารณา 

3) ประสานงานกับCFO เพื่อจัดเตรียมเอกสารและจัดวาระประชุมคณะกรรมการบริษทั/ผูถือหุนเพ่ือขอ

ความเห็นชอบ/ขออนุมัติการทํารายการที ่เกี่ยวโยงกันแลวแตกรณีและระบุเพิ่มมติการใหความ

เห็นชอบ/การอนุมัติการทํารายการที่เกี่ยวโยงกันของคณะกรรมการบริษัท/ ผูถือหุนพรอมลงนามใน

แบบฟอรมฯและสงใหฝายบัญช ี
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4) ดําเนินการตามหลักเกณฑที่กําหนดโดยตลาดหลักทรัพยและสํานักงานก.ล.ต. เชน การแจงการทํา

รายการที่เกี่ยวโยงกันตอตลาดหลักทรัพย การเปดเผยการทํารายการในแบบขอมูลประจําปและ

รายงานประจําปของบริษัท เปนตน 

5) ทําเรื่องขอผอนผันตลาดหลักทรัพยหากมีการพิจารณาแลววาไมจําเปนตองแตงตั้งที่ปรึกษาทางการ

เงินอิสระในการแสดงความเห็นประกอบการเขาทํารายการเสนอตอผูถือหุน 

5. ฝายจัดการ (ตนเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทยอย 

1) การที่จะตกลงทํารายการกับคูคาทุกคร้ังตองพิจารณาวาเปนการตกลงเขาทํารายการกับบุคคลหรือนิติ

บุคคลท่ีมีรายช่ือตามรายงานบุคคลที่เก่ียวโยงกันตามขอ 4 (1) หนา 24 หรือไม 

 หากไมใชใหดําเนนิการตามปกติ 

 หากใชใหประสานงานกับฝายบัญชีและดําเนินการตามข้ันตอนที่ฝายบัญชีแนะนํา 

2) เม่ือไดรับแจงจากฝายบัญชีใหกรอกแบบฟอรมฯ ดําเนินการกรอกแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่

เกี่ยวโยงกัน (หนา40) ในสวนของฝายจัดการ(ตนเรื่อง) และสงตนฉบับแบบฟอรมฯที่มีการกรอก

ขอความพรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน เชน เอกสารการเปรียบเทียบ

ราคา เปนตน ใหฝายบัญชเีพ่ือดําเนินการกล่ันกรอง 

3) หลังจากผานการพิจารณาจากผูมีอํานาจอนุมัติดําเนินการแลว จะไดรับตนฉบับแบบฟอรมฯบันทึก

และเอกสารประกอบรายการที ่เกี ่ยวโยงกันซึ ่งแบบฟอรมฯมีการลงนาม/ระบุมติการขอความ

เห็นชอบ/ขออนุมัติของCEO/คณะกรรมการบริหาร/คณะกรรมการตรวจสอบ/คณะกรรมการบริษัท

แลวแตกรณีจากฝายบัญชี กรณีไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติ ดาํเนินการ ดังน้ี 

 จัดทําสําเนาแบบฟอรมบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกีย่วโยงกันที่ไดรับเก็บเขาแฟมไว

เปนหลักฐาน 

 นําสงตนฉบับแบบฟอรมฯ บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันไปยังหนวยงานที่

เกี่ยวของเพื่อดําเนินการตอไป เชน แนบ PR/PO การจัดซื้อ/การจัดจางหรือแนบเอกสารการ

เชา หรือการขายสินทรัพย หรือการรับความชวยเหลือทางการเงิน เปนตน 

 กรณีท่ีเปนบุคคลที่เก่ียวโยงกันรายใหม กอนจะทํารายการที่เก่ียวโยงกันใหจัดทําบันทึกแจงฝาย

จัดซื้อเพื่อเปดรหัสเจาหน้ีที่เปนบุคคลท่ีเกี่ยวโยงกันหรือแจงฝาบัญชีเพื่อเปดรหัสลูกหนี้ที่เปน

บุคคลท่ีเก่ียวโยงกัน 

 กรณีท่ีในแบบฟอรมฯ ฝายบัญชีไดระบุวาแจงตลาดหลักทรัพยฯนําสงสําเนาแบบฟอรมฯ บันทึก

และเอกสารประกอบการเขาทํารายการกับบุคคลที่เกี่ยวโยงกันที่ไดรับความเห็นชอบ/อนุมัติ

แลวใหเลขานุการบริษัท กอนเกิดรายการ 5 วันทําการ เพื่อเตรียมการลวงหนาและเมื่อเกิดการ

ตกลงเขาทํารายการตามนิยามใหแจงเลขานุการบริษัทใหทราบเปนลายลักษณอักษรทันที 

6. ฝายจัดซ้ือ ดําเนินการดังน้ี 

1) เมื่อไดรับบันทึกแจงเปดรหสัเจาหนี้ที่เปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกันจากฝายจัดการ (ตนเรื่อง) ดําเนินการ

ตามวิธีปฏิบัติงานการขอเปดรหสัเจาหน้ีสงเอกสารไปที่ฝายบัญชี 
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7. ฝายบัญช ี 

จะเปนศูนยกลาง (Center) ในการจัดทํารายการที่เกี่ยวโยงกัน ดังน้ี 

1) ประสานงานและใหคําปรึกษาในข้ันตอนการทํางานกับฝายจัดการ (ตนเร่ือง) 

2) เมื่อไดรับแจงจากฝายจัดการ (ตนเรื่อง) วาจะตกลงเขาทํารายการกับบคุคลหรือนิตบิุคคลทีม่ีรายช่ือ 

ตามรายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกันตามขอ4(1) หนา 24 จะพิจารณาวาเปนรายการที ่เกี่ยวโยงกัน

หรือไม  

 หากไมใชรายการที่เกี่ยวโยงกันหรือเปนรายการเกี่ยวโยงกันที่ไดรับการยกเวนแจงฝายจัดการ

ตนเร่ืองใหดําเนินการตามปกติ 

 หากใชรายการที่เกี่ยวโยงกันซึ่งไมไดรับการยกเวน ทําการพิจารณาตามรายละเอียดที่กลาวใน

ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการทํารายการที่เกี่ยวโยงกันขอ 9.3 (หนา29-30) แจงฝายจัดการตน

เรื่องใหกรอกแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี ่ยวโยงกัน กลั ่นกรองการกรอกขอมูลใน

แบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันกับบันทึกและเอกสารประกอบการทํารายการที่

เกี่ยวโยงกันที ่ไดรับจากฝายจัดการ (ตนเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทยอย พรอมลงนามการ

กล่ันกรองในแบบฟอรมฯ โดยผูอํานวยการฝายบัญช ี

3) ทําการกรอกขอมูลในแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันในสวนของฝายบัญช ี

4) สงแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียวโยงกัน บันทึกและเอกสารประกอบการทํารายการที่เก่ียว

โยงกันท่ีกล่ันกรองแลวให CFO เพื่อลงนามใหความเห็นชอบ 

5) เม่ือไดรับแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียวโยงกัน บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เก่ียว

โยงกันที ่ เห็นชอบ/ไม เห็นชอบ/อนุมติ/ไมอนุม ัต ิโดย CFO/ CEO/คณะกรรมการบริหาร

(EXCOM)/คณะกรรมการตรวจสอบ (AC)/ คณะกรรมการบริษัท (BOD) ผู ถือหุน จาก CFO/

เลขานกุารฯ แตละคณะกรรมการแลวแตกรณี นําแบบฟอรมฯและเอกสารดังกลาว สําหรับรายการที่

ไดรับอนุมัติภายใตอํานาจอนุมัติของ CEO/EXCOM/BOD/ผูถือหุนตามแตกรณี Scan เก็บเขาไฟล

คอมพิวเตอรไวเปนหลักฐานอางอิงและสงคืนตนฉบับเอกสารทั้งหมดดังกลาวใหฝายจัดการ(ตนเร่ือง)

ของบริษัทและบริษัทยอย 

6) เมื่อไดรับบันทึก/เอกสารแจงจากฝายจัดการ(ตนเรื่อง)/ฝายจัดซื้อของบริษัทและบริษัทยอยวาจะทํา

รายการที่เก่ียวโยงกัน ดําเนินการเปดรหัสลูกหน้ีหรือเจาหน้ีท่ีเปนบุคคลท่ีเกี่ยวโยงกันเพื่อใชเปนแหลง

รวบรวมขอมูลในการจัดทํารายงานรายการที่เก่ียวโยงกัน  

7) ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารประกอบรายการที่เก่ียวโยงกันที่เกิดข้ึนจริง เชน PR/PO/

สัญญา เปนตน กับตนฉบับแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันและเอกสารประกอบที่

แนบมารวมถึงอํานาจอนุมัติตาม DOA แลว บันทึกรายการบัญช ี

8) จัดทําสรุปรายงานรายการท่ีเกี่ยวโยงกันใหหนวยงานภายในและภายนอกองคกรที่เก่ียวของ 
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8. CFO 

1. กรณีเปนอํานาจอนุมัติของ CEO ดําเนนิการดังนี ้

1) พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันและลงนามในแบบฟอรมการตรวจสอบ

รายการที่เก่ียวโยงกัน 

2) นําเสนอแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันและเอกสารประกอบตอ CEO เพื่อขอ

อนุมัติ 

3) CEO พิจารณาการอนุมติัและลงนามในแบบฟอรม 

4) เมื่อ CEO ระบุการอนุมัติ/ไมอนุมัติและลงนามในแบบฟอรมแลวนําสงแบบฟอรมฯและเอกสาร

ดังกลาวใหฝายบัญชี 

2. กรณีที่ตองขออนุมัติการเขาทํารายการที่ เก่ียวโยงกันจากคณะกรรมการบริหาร (EXCOM) 

ดําเนนิการตังนี ้

1) ดําเนินการตามขอ 1 (1) - (3) แตเปนการขอความเห็นชอบจาก CEO 

2) รวมกับหนวยงานที่เก่ียวของจัดทําเอกสารประกอบการประชุม 

3) ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการบริหาร เพื ่อจัดเตรียมเอกสารเละวาระในการประชุม

คณะกรรมการบริหาร 

4) นําเสนอขออนุมัติตอคณะกรรมการบริหาร 

3. กรณีที่ตองขออนุมัตกิารเขาทํารายการที่เก่ียวโยงกันจากคณะกรรมการบริษัท (BOD) ดําเนินการ

ดังนี ้

1) ดําเนินการดําเนินการตามขอ 2 (1) - (4) แตเปนการขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหาร 

2) รวมกับหนวยงานที่เก่ียวของจัดทําเอกสารประกอบการประชุม 

3) ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ/เลขานุการบริษัทเพื่อจัดเตรียม

เอกสารและวาระในการประชุม คณะกรรมการตรวจสอบ/คณะกรรมการบริษัท 

4) นําเสนอขอความเห็นชอบตอคณะกรรมการตรวจสอบ (AC) 

5) เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบใหความเห็นชอบแลว นําเสนอขออนุมัติจากคณะกรรมการบริษัท 

4. กรณีที่ตองขออนมุตัิการเขาทํารายการที่เก่ียวโยงกันตอท่ีประชุมผูถือหุน ดําเนินการดังน้ี 

1) ดําเนินการดําเนินการตามขอ3 (1) - (5) แตเปนการขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริษทั 

กอนนําเสนอขออนุมัติจากที่ประชุมผูถือหุน ซ่ึงมีประเด็นพิจารณาเพิ่มเติมในการนําเสนอ ดังน้ี 

 พิจารณาแตงตั้งที่ปรึกษาการเงินอิสระหากพิจารณาเห็นวาไมมีความจําเปนตองมีที่ปรึกษา

การเงินอสิระใหประสานงานกับเลขานุการบริษัทเพ่ือขอผอนผันกับตลาดหลักทรัพย 

2) ประสานงานกับเลขานุการบริษัทในการจัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชมุผุถือหุน 

3) นําเสนอขออนุมัติการเขาทํารายการตอผูถือหุน 
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9. CEO 

1) พิจารณาใหความเห็นชอบ/อนุมัติ แลวแตกรณี สําหรับการที่จะเขาทํารายการที่เก่ียวโยงกันโดยลง

นามในแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียวโยงกันซ่ึงผานการลงนามเห็นชอบโดย CFO แลว 
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9. ขั้นตอนปฏิบัติในการทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

ฝายงาน/ผูปฏิบัติ กิจกรรม 

เลขานุการบริษัท 

 

 

ฝายจัดการ(ตนเร่ือง) ของบริษัท

และบริษัทยอย 

 

 

 

ฝายบัญชี 

9.1 รวบรวม จัดทํา ปรับปรุง และจัดเก็บเอกสารขอมูลบุคคลท่ีเกี่ยวโยงกันใหเปนปจจุบัน

อยูเสมอ โดยนําสงรายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกันที่ปรับปรุงแลวไวในไฟลกลางของ

บริษัท (Share drive) 

9.2 พิจารณาวาเปนการตกลงเขาทํารายการกับบุคคลหรือนิติบุคคลที ่มีรายชื่อตาม 

รายงานบุคคลที่เก่ียวโยงกันตามขอ9.1หรือไม 

 หากไมใชใหดําเนินการตามปกติ 

 หากใชใหประสานงานกับฝายบัญชีและดําเนินการตามข้ันตอนที่ 

ฝายบญัชีแนะนํา 

9.3 เมื่อไดรับแจงจากฝายจัดการ(ตนเรื่อง)วาจะตกลงเขาทํารายการกับบุคคลหรือนิติ

บุคคลที่มีรายชื่อตามรายงานบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน จะพิจารณาวาเปนรายการที่เกี่ยว

โยงกันหรือไม ดังน้ี 

9.3.1 พิจารณาการดําเนินการของบริษัทตามประเภทรายการที่เกี่ยวโยงกันขอ 6 

(หนา14 - 21) สรุปไดดังน้ี 

ก) กรณีที่เปนรายการธุรกิจปกติที่มีเง่ือนไขการคาทั่วไปขอ 6 (1) หนา 14 

หรือรายการสนับสนุนธุรกิจปกติที ่เปนเงื ่อนไขการคาทั ่วไป และ

สามารถคํานวณมูลคาของรายการไดจากทรัพยสินหรือมูลคาอางอิงขอ

6 (2) หนา15 ดําเนินการ ดังน้ี 

ก1) หากเปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกันรายใหม-เฉพาะการทํารายการคร้ัง

แรกแจงฝายจัดการ(ตนเรื่อง) ใหกรอกขอมูลแบบฟอรมการตรวจสอบ

รายการที่เกี่ยวโยงกัน (หนา40) พรอมลงนามผูจัดทํา เชน การสั่งซื้อ/ 

สั่งจางสินคาหรือบริการหรือการเชาพื้นที่เพื่อเปดสาขา เปนตน ซึ่งมี

การตอรองราคาเปน Lot ตามชวงเวลาที่กําหนด การจะทํารายการให

แนบเอกสารประกอบรายละเอียดการตอรอง เชน บุคคลที่เก่ียวโยงกัน

รายหน่ึงจะจัดซ้ือสินคาใดบางทั้งป แตละประเภทราคาเทาไรโดยมีการ

เปรียบเทียบราคากับผูขายรายอื่น 3 ราย หรือการเชาพื้นที่สาขาที ่มี

สัญญาเชาไมเกิน 3 ป อาจมีการ Survey ราคาเชาตอตารางเมตรกับผู

เชารายอื่นหรือผูใหเชารายอ่ืนบริเวณใกลเคียงกัน 
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ฝายบัญช ี

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝายจัดการ(ตนเร่ือง) ของบริษัท

และบริษัทยอย 

 

 

 

 

ฝายบัญช ี

 

 

 

 

 

 

 

 

CFO 

 

 

 

ก2) หากเปนบุคคลท่ีเก่ียวโยงกันรายเดิมสําหรับกรณีที่เปนรายการคา 

ประเภทเดียวกันเง่ือนไขการคาเดียวกันใหดําเนินการตามขั้นตอนปกติ 

ข) กรณีอื่นๆที่นอกเหนือจากท่ีกลาวมาแลวในขอ 9:3 1ก) ตามที่ระบุในขอ 

6 หนา 14 - 20 กอนเกิดรายการแจงใหฝายจัดกาย (ตนเรื่อง) กรอก

ขอมูลแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน (หนา40) พรอม

ลงนามผูจัดทํา 

9.3.2 หากเขาขายขอ7 (หนา 22-23) รายการที่ไดรับยกเวนไมตองปฏิบัติตามเกณฑ

รายการที่เกี่ยวโยงกันแจงฝายจัดการ (ตนเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทยอยให

ดําเนินการตามปกติไมตองเขากระบวนการรายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.4 เมื่อไดรับแจงจากฝายบัญชีใหกรอกแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน

(หนา 40) ดําเนินการกรอกแบบฟอรมฯ ในสวนของฝายจัดการ(ตนเรื่อง) พรอมลง

นามโดยผูอํานวยการ และรองประธาน/ประธานเจาหนาที่บริหารสายงาน  

9.5 สงตนฉบับแบบฟอรมฯ พรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน

ที่กรอกขอมูลแลว ตามขอ 9.4 เชน เอกสารการเปรียบเทียบราคา สงใหฝายบัญชี 

เพื่อกลั่นกรอง 

9.6 เมื่อไดรับแบบฟอรมฯ บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันจากฝาย

จัดการ (ตนเร่ือง) ของบริษัทและบริษทัยอย ดําเนินการ ดังน้ี 

9.6.1 กลั่นกรองการรอกแบบฟอรมฯ กับบันทึกและเอกสารประกอบ และบันทึก

ขอมูลเพิ่มเติมลงในแบบฟอรมฯในสวนของฝายบัญชี และผูอํานวยการฝาย

บัญชี ลงนามในฐานะผู กลั่นกรองความถูกตองและครบถวนของขอมูลใน

แบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เกี่ยวโยงกันและเอกสารประกอบรายการที่

เก่ียวโยงกัน 

9.6.2 นําสงตนฉบับแบบฟอรมฯพรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบให CFO

เพือ่ใหความเห็นชอบ 

9.7 ไดรับตนฉบับแบบฟอรมฯ พรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยง

กันจากฝายบัญชีพิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันและลงนาม

ในแบบฟอรมฯ 

9.8 พิจารณาดําเนินการที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกันภายใตอํานาจอนุมัติตางๆ ดังน้ี 

9.8.1 ดําเนินการภายใตอาํนาจอนุมัติของฝายจัดการ - CEO ตามขอ 9.9 - ขอ 9.17 

9.8.2 ดําเนินการภายใตอํานาจอนุมัติของฝายจัดการ - คณะกรรมการบริหาร

(EXCOM) ตามขอ 9.18 - ขอ 9.25 

9.8.3 ดําเนินการภายใตอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการบริษทั (BOD) ตามขอ 9.26-

ขอ 9.39 

9.8.4 ดําเนินการภายใตอาํนาจอนุมัติของผูถือหุน ตามขอ 9.40 – ขอ 9.18 

 

หมายเหตุ: การดําเนินการภายใตอํานาจอนุมัติของฝายจัดการตามขอ 9.8.1 - 9.8.2 มีดังน้ี 
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   ฝายจัดการ (ตนเร่ือง)ของบริษัทและบริษัทยอย สามารถดําเนินการภายใตอํานาจอนุมัติ

ของฝายจัดการ ตามประเภทรายการที่ระบุในชองคณะกรรมการบริษัทวา "รับทราบ" (หนา 

14-21) ซึ ่งคณะกรรมการบริษัทอนุมัติหลักการใหฝายจัดการสามารถ อนุมัติการทํา

ธุรกรรมดังกลาวได หากรายการดังกลาวนั้นมีขอตกลงทางการคาในลักษณะเดียวกับที่

วิญูชนพึงกระทํากับคูสัญญาทั่วไปในสถานการณเดียวกันดวย อํานาจตอรองทางการคาที่

ปราศจากอิทธิพลในการที่ตนมีสถานะเปนบุคคลที่อาจมีความขัดแยงและ/หรือบุคคลที่

เกี่ยวโยงใหฝายจัดการ (ตนเรื่อง) ของบริษัทและบริษัทยอยดําเนินการตามที่ระบุขางตน 

และตารางแสดงอํานาจอนุมัติของผูบริหาร (DOA) ของบริษัทและบริษัทยอย 
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CFO 

 

 

 

 

 

CEO 

 
ฝายบัญชี 
 

 

 

ฝายจัดการ(ตนเร่ือง)ของบริษัทและ

บริษัทยอย 

 

 

 

 

ฝายจัดซ้ือ 

 

 

ฝายบัญชี 

การดําเนินการที่จะทํารายการท่ีเก่ียวโยงกันภายใตอํานาจอนุมัติของฝายจัดการ – CEO 

9.9 พจิารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันในตนฉบับแบบฟอรมฯพรอม                  

แนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เก่ียวโยงกันที่ไดรับจากฝายบัญชี                                        

 กรณีไมเห็นชอบระบุความไมเห็นชอบและลงนามในแบบฟอรมฯและสงเอกสาร

ทั้งหมดใหฝายบัญช ี

 กรณีเห็นชอบระบุความเห็นชอบและลงนามในแบบฟอรมฯและสงเอกสาร

ทั้งหมดให CEO พิจารณาลงนามอนุมัติ 

9.10 พิจารณาอนุมัติที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันจากเอกสารตามขอ 9.9 โดยระบุการ

อนุมัต/ิไมอนุมัติและลงนามในแบบฟอรมฯและสงเอกสารทั้งหมดใหฝายบัญชี 

9.11  ไดรับตนฉบับแบบฟอรมฯพรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยง            

กัน สําหรบัรายการท่ีไดรับการอนุมัติภายใตอํานาจอนุมัติแลวทําการ Scan เอกสาร

ดังกลาวไวเปนเอกสารอางอิง 

9.12  สงเอกสารที่ใดรับท้ังหมดใหฝายจัดการ (ตนเร่ือง) 

9.13  ไดรับตนฉบับแบบฟอรมฯ บันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน จาก

ฝายบญัชี สําหรับรายการท่ีไดรับอนุมัติภายใชอํานาจอนุมัติแลว ดําเนินการดังน้ี 

9.13. 1 กรณีที่เปนบุคคลที่เก่ียวโยงกันรายใหม 

9.13.1.1 กอนจะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันใหจัดทําบันทึกแจงฝายจัดซื้อเพื่อเปดรหัส

เจาหนี้ที่เปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกันหรือแจงฝายบัญชี เพื่อเปดรหัสลูกหนี้ที่

เปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน 

9.13.1.2 เมื่อไดรับบันทึกเอกสารแจงจากฝายจัดการ (ตนเร่ือง) ของบริษัทและบริษัท

ยอยวาจะทาํรายการที่เก่ียวโยงกัน ดําเนินการประสานงานกับฝายบัญชีเพ่ือ

เปดรหัสเจาหน้ีที่เปนบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 

9.13.1.3 ประสานงานกับฝายจัดซ้ือหรือเม่ือไดรับบันทึก/เอกสารแจงจากฝายจัดการ 

(ตนเร ื ่อง) ของบริษัทและบริษัทยอยวาจะทํารายการที ่เกี ่ยวโยงกัน 

ดําเนินการเปดรหัสเจาหนีลู้กหนี้ที่เปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกันเพื่อใชเปนแหลง

รวบรวมขอมูลในการจัดทํารายงานรายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.13.1.4 ดําเนินการตอไปตามขอ 9.13. 
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ฝายจัดการ(ตนเร่ือง)ของบริษัทและ

บริษัทยอย 

 

 

 

 

เลขานุการบริษัท 

 

 

 

 

ฝายจัดการ(ตนเร่ือง)ของบริษัทและ

บริษัทยอย 

เลขานุการบริษัท 

 

 

9.13.2 กรณีในแบบฟอรมฯ ฝายบัญชีไดระบุแจงตลาดหลักทรัพย 

9.13.2.1 ใหฝายจัดการ (ตนเรื ่อง) ของบริษัทและบริษัทยอย นําสงสําเนา

แบบฟอรมฯ บันทึกและเอกสารประกอบการเขาทํารายการกับบุคคล

ที่เก่ียวโยงกันท่ีไดรับอนุมัติแลวใหเลขานุการบริษัท กอนเกิดรายการ 5 

วันทําการ และ เมื ่อเกิดการตกลงเขาทํารายการตามนิยามใหแจง

เลขานุการบริษัทใหทราบเปนลายลักษณอักษรทันท ี

9.13.2.2 ไดรับสําเนาแบบฟอรมฯที ่ฝายบัญชีไดระบุวาแจงตลาดหลักทรัพย

บันทึกและเอกสารประกอบการเขาทํารายการกับบุคคลที่เกี่ยวโยงกัน

ที่ไดรับอนุมัติแลวจากฝายจัดการ (ตนเร่ือง) ของบริษัทและบริษัทยอย

ดําเนินการเตรียมการลวงหนาเพ่ือแจงตลาดหลักทรัพย 

 เม่ือจะทํารายการทีต่องแจงตลาดหลักทรัพย 

9.13.2.3 แจงเลขานุการบริษัททันที 

 

9.13.2.4 ไดรับแจงวาเกิดการตกลง,ขาทํารายการตามนิยาม ในกรณีที่ฝายบัญชีได

ระบุในสําเนา แบบฟอรมฯวาแจงตลาดหลักทรัพยจากฝายจัดการ (ตนเร่ือง) 

ของบริษัทและบริษัทยอยดําเนินการเปดเผยขอมูลแจงตลาดหลักทรัพยตาม

ขอมูลที่ไดเตรียมการไวแลว โดยดําเนินการดังน้ี 

 แจงการเขาทํารายการที่เก่ียวโยงกันตอตลาดหลักทรัพย ภายในวันท่ีเกิดรายการ 

หรือ ภายใน 9.00 น. ของวันทาํการถดัไปผานระบบ SET Portal 

โดยการเปดเผยขอมูลสําคัญ มีดังน้ี 

- วันเดือนป ท่ีมีการตกลงเขาทํารายการ และบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 

- คําอธิบายลักษณะของประเภทรายการที่เก่ียวโยงกันและในกรณีที่เปนเงิน

ลงทุน ใหระบุชื่อและประเกทกิจการ ลักษณะการดําเนินธุรกิจสรุปฐานะ

การเงินและผลการดําเนินงาน รายช่ือผูถือหุนและกรรมการ 

- มูลคาของรายการ และเกณฑที่ใชกําหนดมูลคาของรายการ วิธีการ/งวด

การชําระ เง่ือนไข อัตราดอกเบ้ีย ดอกเบี้ย และ หลักประกัน (ถามี) 

- ชื่อบุคคลที่เก่ียวโยงกันและลักษณะความเก่ียวโยง 

- ลักษณะและขอบเขตของสวนไดเสียของบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 
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เลขานุการบริษัท 

 

 

ฝายจัดการ(ตนเร่ือง)ของบริษัทและ
บริษัทยอย 

 

 

 

 

ฝายงานท่ีเกี่ยวของ 

 

ฝายบัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขานุการบริษัท 

 

 

 

 

 

 

 

 

- กรณีการซ้ือทรัพยสิน และการใหความชวยเหลือทางการเงิน ใหระบุแหลงเงินทุน

ที่ใช และความพอเพียงของเงินทนุหมุนเวียน 

- กรณีกูยืมใหระบุเงื่อนไขที่อาจมีผลกระทบตอสิทธิของผูถือหุนดวย เชน ขอจํากัด

การจายเงินปนผล เปนตน 

9.13.3 จัดทําสําเนาแบบฟอรมฯบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกัน

ที่ไดรับการลงนามอนุมัติแลวเก็บเขาแฟมไวเปนหลักฐาน 

9.13.4 นําสงตนฉบับแบบฟอรมฯบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เก่ียวโยงกัน

ที่ผานการอนุมัติใหดําเนินการแลว ไปยังฝายงานที่เกี่ยวของเพื่อดําเนินการ

ตอไป เชน แนบ PR/PO การจัดซื้อ/การจัดจาง หรือแนบเอกสารการเชา 

หรือการขายสินทรัพย หรือการรับความชวยเหลือทางการเงิน เปนตน 

9.14  ไดรับตันฉบับแบบฟอรมฯบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันที่ผาน

การอนุมตัิใหดําเนินการแลวใหดําเนินการตามข้ันตอนปกติ 

9.15  เมื่อเกิดการทํารายการที่เกี ่ยวโยงกันแลวไดรับเอกสารจากฝายงานที่เก่ียวของ

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารประกอบรายการที่เกี่ยวโยงกันที่เกิดขึ้น

จริง เชน PR/PO/สัญญา เปนตน กับตนฉบับแบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียว

โยงกันและเอกสารประกอบที่แนบมารวมถึงอํานาจอนุมัติตาม DOA แลวบันทึก

รายการบัญช ี

9.16  จัดเก็บรายละเอียดรายการที ่เกิดขึ ้นจริงที ่มีการบันทึกบัญชีสรุปรายงานการทํา

รายการที่เก่ียวโยงกันเพื่อดําเนินการ ดังน้ี 

 เปดเผยขอมูลในงบการเงิน 

 นําสงคณะกรรมการตรวจสอบและคณะกรรมการบริษัทเพื่อทราบ 

อยางนอยไตรมาสละคร้ัง 

 นําสงเลขานุการบริษทัเพื่อใชจัดทาํแบบแสดงรายการขอมูลประจําป 

และรายงานประจําปของบริษัท 

 นําสงฝายกํากับดูแลและบริหารความเสี่ยงอยางนอยไตรมาสละครั้ง เพื่อใชใน

การวิเคราะหและสุมสอบทานการปฏบิัติตามหลักเกณฑท่ีกําหนด 

9.17  ไดรับสรุปรายงานการทํารายการที่เก่ียวโยงกันจากฝายบัญชี และทําการเปดเผยการ

ทํารายการในแบบแสดงรายการขอมูลประจําป และรายงานประจําปของบริษทั 
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CEO 

 

 

 

CFO 

 

 

เลขานุการคณะกรรมการบริหาร 

 

CFO 
EXCOM 

เลขานุการคณะกรรมการบริหาร 

ฝายงาน/ผูปฏิบัติตามที่ระบุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีรายการท่ีเก่ียวโยงกันอยูภายใตอํานาจอนุมติของฝายจัดการ – คณะกรรมการ

บริหาร (EXCOM) 

9.18  พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที ่เกี่ยวโยงกันในตันฉบับแบบฟอรมฯ 

พรอมแนบบันทึกและเอกสารประกอบรายการที่เก่ียวโยงกันท่ีไดรับจากฝายบัญชี 

 กรณีไมเห็นชอบระบุความไมเห็นชอบและลงนามในแบบฟอรมฯและสงเอกสาร

ทั้งหมดใหฝายบัญช ี

 กรณีเห็นชอบระบุความเห็นชอบและลงนามในแบบฟอรมฯและสง เอกสาร

ทั้งหมดให CEO พิจารณาลงนามใหความเห็นชอบ 

9.19  พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที ่เกี ่ยวโยงกัน โดยระบุการใหความ 

เห็นชอบและลงนามในแบบฟอรมฯ 

 กรณีไมเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดใหฝายบัญชี 

 กรณีเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดให CFO เพื่อนําเสนอขออนุมัติจาก EXCOM 

9.20  เมื่อไดรับความเห็นชอบจาก CEO แลว รวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําเอกสาร

ประกอบการประชุม EXCOM 

9.21  ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการคณะกรรมการบริหาร เพื่อจัดเตรียมเอกสาร

วาระในการประชุม EXCOM 

9.22  ประสานงานกับ CFO จัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุม EXCOM พรอมแจง

กําหนดวันประชุม EXCOM ให CFO ทราบ 

9.23  นําเสนอขออนุมัติที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกันตอ EXCOM 

9.24  พจิารณาอนมุัติที่จะทํารายการที่เท่ียวโยงกัน 

9.25  ระบุมติอนุมัติ/ไมอนุมัติที ่จะทํารายการที ่เกี ่ยวโยงกันพรอมลงนามในตนฉบับ

แบบฟอรมฯและนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆ ใหฝายบัญช ี

9.26  ดําเนินการตามขอ 9.11- ขอ 9.17 
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CFO   

 

EXCOM 

เลขานุการคณะกรรมการบริหาร 

 

 

 

 
 
CFO 

 

 

 
เลขานุการคณะกรรมการ
ตรวจสอบ 
 
CFO 
AC 
เลขานุการคณะกรรมการ
ตรวจสอบ 

 

 
 
CFO 

 

 

 

 
เลขานกุารบริษัท 

 

CFO 

BOD 

 

เลขานกุารบริษัท 

 
ฝายงาน/ผูปฏิบัติงานตามที่ระบ ุ

 

กรณีรายการที่เก่ียวโยงกันอยูภายใตอํานาจอนุมัติของคณะกรรมการบริษัท (BOD) 

9.27 ดําเนินการตามขอ 9.18-9.22 

9.28  นําเสนอขอความเห็นชอบที่จะทํารายการท่ีเก่ียวโยงกันตอ EXCOM 

9.29  พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.30  ระบุมติเห็นชอบ/ไมเห็นชอบของ EXCOM ที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันพรอมลง

นามในตนฉบับแบบฟอรมฯและนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆ

ดังน้ี  

 กรณีไมใหความเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดใหฝายบัญชี 

 กรณีใหความเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดใหเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ

เพื่อนําเสนอ AC พิจารณา 

9.31  เมื่อไดรับความเห็นชอบจาก EXCOM แลว รวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของจัดทํา

เอกสารประกอบการประชุม AC 

9.32  ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบเพื่อจัดเตรียมเอกสาร 

และวาระในการประชมุ AC 

9.33  ประสานงานกับ CFO จัดเรียมเอกสารและวาระในการประชุมACพรอมแจงกําหนด

วันประชุม AC ให CFO ทราบ 

9.34  นําเสนอขอความเห็นชอบที่จะทํารายการท่ีเก่ียวโยงกันตอ AC 

9.35  พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.36  ระบุมติเห็นชอบ/ไมเห็นชอบที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันพรอมลงนามในดนฉบับ

แบบฟอรมฯและนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆดังน้ี 

 กรณีไมเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดใหฝายบัญชี 

 กรณีเห็นชอบสงเอกสารท้ังหมดใหเลขานุการบริษัทเพ่ือนําเสนอ BOD พิจารณา 

9.37  เมื่อไดรับความเห็นชอบจาก AC แลว รวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําเอกสาร

ประกอบการประชุม BOD 

9.38  ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการบริษัทเพื่อจัดเตรียมเอกสารและวาระในการ

ประชุม BOD และประสานใหกรรมการที่มีสวนไดเสียในการตกลงเขาทํารายการท่ี

เก่ียวโยงกันไมอยูในที่ประชุมและไมมีสิทธิออกเสียงในที่ประชุม 

9.39  ประสานงานกับ CFO จัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุม BOD พรอมแจง

กําหนดวันประชุมBODให CFO ทราบและดํา เนินการอื่นตามที่ระบุในขอ 9.38 

9.40  นําเสนอขออนุมัติที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกันตอ BOD 

9.41  พิจารณาอนุมัติที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

 

9.42  ระบุมติการอนุมัติ/ไมอนุมัติที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันพรอมลงนามในตนฉบับ

แบบฟอรมฯ และนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆใหฝายบัญชี 

9.43  ดําเนินการตามขอ 9.11-9.17 สําหรับรายการที่ตองแจงตลาดหลักทรัพยตามขอ 

9.13.2.4 ใหทําการเปดเผยขอมูลสําคัญเพิ่มเติม (ถามี) ดังน้ี 
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- ระบุชื่อกรรมการที่มีสวนไดเสียและ/หรือกรรมการที่เปนบุคคลที่เก่ียวโยงกันท่ีไม

เขารวมประชุมและไมมีสิทธิออกเสียงในท่ีประชุมคณะกรรมการบริษัท 

- ความเห็นของคณะกรรมการบริษัทเกี่ยวกับการตกลงเขาทํารายการที่เก่ียวโยง

กันที่ระบุถึงความสมเหตุสมผลและประโยชนสูงสุดตอบริษัทเมื่อเปรียบเทียบกับ

การตกลงเขาทํารายการกับบุคคลภายนอกที่เปนอิสระ 

- ความเห็นของคณะกรรมการตรวจสอบและหรือกรรมการของบริษัทที่แตกตาง

จากความเห็นของคณะกรรมการบริษัท รวมถึงกรณีกรรมการดังกลาว งดออก

เสียง 
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CFO 

 

BOD 

เลขานุการบริษัท 

 

 

 

CFO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขานุการบริษัท 

 

 
CFO 
ที่ประชุมผูถือหุน 
เลขานุการบริษัท 

 

 

 
ฝายงาน/ผูปฏิบัติตามที่ระบุ 

กรณีรายการที่เก่ียวโยงกันอยูภายใตอํานาจอนุมัติของผูถือหุน 

9.44  ดําเนินการตามขอ 9.27-9.39 

9.45  นําเสนอขอความเห็นชอบที่จะทํารายการท่ีเก่ียวโยงกันตอ BOD 

9.46  พิจารณาใหความเห็นชอบที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.47  ระบุมติเห็นชอบ/ไมเห็นชอบที่จะทํารายการที่เกี่ยวโยงกันพรอมลงนามในตนฉบับ

แบบฟอรมฯและนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆดังน้ี 

 กรณีไมเห็นชอบสงเอกสารทั้งหมดใหฝายบญัช ี 

 กรณีเห็นชอบนําเอกสารท้ังหมดเพ่ือนําเสนอที่ประชุมผูถือหุนเพ่ือพิจารณา 

9.48  เมื่อไดรับความเห็นชอบจาก BOD แลว รวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของจัดทําเอกสาร

ประกอบการประชุมผูถือหุน 

9.49  ดําเนินการประสานงานกับเลขานุการบริษัทเพื่อจัดเตรียมเอกสาร และวาระในการ

ประชุมผูถือหุน รวมถึงพิจารณาถึงความจําเปนในการแตงตั้งที่ปรึกษาการเงินอิสระ 

เพื่อใหแสดงความเห็นประกอบการเขาทํารายการเสนอตอผูถือหุน ดังน้ี 

9.49.1 หากพิจารณาแลวเห็นวาจําเปน ในการแตงตั ้งที ่ปรึกษาการเงินอิสระ

ดําเนินการสรรหาและวาจางที่ปรึกษาการเงินอิสระ ตามนโยบายจัดซ้ือ  

จัดจาง 

9.49.2 หากพิจารณาแลวเห็นวาไมมีความจําเปน ในการแตงตั้งที่ปรึกษาทางการ

เงินอิสระ ดําเนินการแจงเลขานุการบริษัทเพื่อใหทําเรื่องขอผอนผันตลาด

หลักทรัพย 

9.50  ประสานงานกับ CFO จัดเตรียมเอกสารและวาระในการประชุมผูถือหุนพรอมแจง

กําหนดวันประชุม ผูถือหุนให CFO ทราบและดําเนินการเพื่อทําเรื่องขอผอนผันกับ

ตลาดหลักทรัพยตามที่ CFO แจงมาตามขอ 9.49 

9.51  นําเสนอขออนุมัติที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกันตอที่ประชุมผูถือหุน 

9.52  พิจารณาอนุมัติที่จะทํารายการที่เก่ียวโยงกัน 

9.53  ระบุมติอนุมัติ/ไมอนุมัติที ่จะทํารายการที ่เกี ่ยวโยงกันพรอมลงนามในตนฉบับ

แบบฟอรมฯและนําสงตนฉบับแบบฟอรมและเอกสารประกอบตางๆใหฝายบัญช ี

 

9.54 ดําเนินการตามขอ 9.11-9.17สําหรับรายการที่ตองแจงตลาดหลักทรัพยตามขอ 

9.13.24 ใหทาํการเปดเผยขอมูลสําคัญเพ่ิมเติม (ถามี) ดังน้ี 

- ระบุชื่อกรรมการที่มีสวนไดเสียและหรือกรรมการที่เปนบุคคลที่เกี่ยวโยงกันที่ไม

เขารวมประชุมและไมมีสิทธิออกเสียงในท่ีประชุมคณะกรรมการบริษัท 

- ความเห็นของคณะกรรมการบริษัทเกี่ยวกับการตกลงเขาทํารายการที่เกี่ยวโยง

กันที่ระบุถึงความสมเหตุสมผลและประโยชนสูงสุดตอบริษัทเมื่อเปรียบเทียบกับ

การตกลงเขาทํารายการกับบุคคลภายนอกที่เปนอิสระ 
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หมายเหตุ : การขออนุมัติจากที่ประชุมผูถือหุนตองอนุมัติดวยคะแนนเสียง 3 ใน 4 ของผูถือหุนที่เขาประชุมและมีสิทธิออก

เสียง โดยไมนับรวมผูถือหุนที่มีสวนไดเสียเปนพิเศษ ทั้งน้ี กรณีที่จะตองแตงตั้งที่ปรึกษาทางการเงินใหความเห็นตอการทํา

รายการดังกลาว โดยจะตองแสดงความเห็นในเรื่องตางๆ เชน ความสมเหตุสมผล และประโยชนของรายการตอบริษัท ความ

เปนธรรมของราคา เงื่อนไขรายการและความเสี่ยง รวมถึง ระบุเหตุผล ขอสมมติฐานที่สําคัญ และปจจัยที่นํามาประกอบการ

พิจารณาในการแสดงความเห็นน้ัน เปนตัน 

: กรณีที่มีความชัดเจนวาเปนรายการที่มีประโยชนตอบริษัทและคณะกรรมการตรวจสอบพิจารณาแลวเห็นวา เปนรายการที่

สมเหตุสมผลและเปนธรรม บริษัทอาจขอผอนผันจากตลาดหลักทรัพยใหบริษัทไมตองแตงต้ังท่ีปรึกษาทางการเงินได 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ความเห็นของคณะกรรมการตรวจสอบและ/หรือกรรมการของบริษัทที่แตกตาง

จากความเห็นของคณะกรรมการบริษัทรวมถึงกรณีกรรมการดังกลาวงดออก

เสียง 
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บริษัท สบาย คอนเน็กซเทค จํากัด(มหาชน) และบริษัทยอย 

แบบฟอรมการตรวจสอบรายการที่เก่ียวโยงกัน 

         วันที่..................................... 

                           สําหรับฝายจัดการ(ตนเร่ือง) ชื่อหนวยงาน............................................................................................... 

ชื่อบุคคล/นิติบุคคลท่ีเขาทํารายการ..................................................................................................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

มลูคาของรายการ (จํานวนเงินตามสัญญา) .......................................................................................................................................................................................................................... 

วิธีดําเนินการ(จัดซ้ือจัดจาง) ................................................................................................................................................................................................................................................. 

 

ลงนาม...........................................(ผูอํานวยการ) วันที่...........................       ลงนาม.........................................(รองประธาน/ประธานเจาหนาที่บริหารสายงาน) วันที่.......................... 

สําหรับฝายบัญชี 

ประเภทของรายการ 

 ธุรกิจปกติ  สนับสนุนธุรกิจปกติ  เชาอสังหาริมทรัพยสัญญาเชาไมเกิน 3 ป   ใหเชาอสังหาริมทรัพยสัญญาเชาไมเกิน 3 ป 

รายการเก่ียวกับสินทรัพยหรือบริการ   ใหความ ชวยเหลือทางการเงิน                       รับความชวยเหลือทางการเงิน   

เง่ือนไขทางการคา 

เง่ือนไขทางการคาท่ัวไป....................................................................................................................................................................................................................................... 

ไมมีเงื่อนไขทางการคาทั่วไป................................................................................................................................................................................................................................. 

ท่ีมาของคาตอบแทน 

กําหนดโดย .......................................................................................................................................................................................................................................................... 

ระบุไมได ........................................................................................................................................................................................................................................................... 

มูลคาของรายการ 

มลูคารวม.............................................บาท %NTA …………………………..…… มูลคารวม....................................บาท  %NTA เทากับ ............................................ บาท 

การคํานวณมูลคารวม .......................................................................................................................................................................................................................................................... 

เง่ือนไขการชาํระเงิน ............................................................................................................................................................................................................................................................ 

ขนาดความสําคัญของรายการ 

ไมมีสาระสําคัญ               มีสาระสําคัญ  มสีาระสําคัญมาก 

การดําเนินการ 

ฝายจัดการดําเนินการ-CEO ฝายจัดการดําเนินการ-EXCOM  ขอความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบ 

ขออนุมัตคิณะกรรมการบริษัท ขออนุมัติผูถือหุน  แจงตลาดหลักทรัพย 

 

  ลงนาม.............................................................(ผูอํานวยการฝายบัญชี)  วันท่ี..................................................................... 

การพิจารณาลงนาม/มติที่ประชุม ตามอํานาจอนุมัติใหเขาตกลงทาํรายการท่ีเก่ียวโยงกัน 

CFO                                                    เห็นชอบ       ไมเห็นชอบ  ลงนาม...................วันท่ี........................ 

CEO        เห็นชอบ/อนุมัติ ไมเห็นชอบ/ไมอนุมัติ ลงนาม...................วันท่ี........................ 

มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร   คร้ังที่........................วันที่...............................    เห็นชอบ/อนุมัติ ไมเห็นชอบ/ไมอนุมัติ ลงนาม...................วันที่........................ 

มติที่ประชุมคณะกรรมการตรวจสอบ คร้ังท่ี........................วันท่ี...............................  เห็นชอบ/อนุมัติ ไมเห็นชอบ/ไมอนุมตัิ ลงนาม...................วันท่ี........................ 

มติที่ประชุมคณะกรรมการบริษัท      คร้ังท่ี........................วันท่ี...............................  เห็นชอบ/อนุมัติ ไมเห็นชอบ/ไมอนุมัติ ลงนาม...................วันที่........................ 

มติที่ประชุมผูถือหุน       คร้ังท่ี........................วันท่ี...............................  เห็นชอบ/อนุมัติ ไมเห็นชอบ/ไมอนมุัติ ลงนาม...................วันที่........................ 

 

หมายเหตุ............................................................................................................................................................................................................................................................................. 
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มาตรการและข้ันตอนการอนุมัติการทํารายการระหวางกัน 

ของ 

บริษัท สบาย คอนเน็กซ เทค จํากัด (มหาชน) และบริษัทยอย 

เพ ื ่อใหการท ํารายการระหวางก ันเปนไปอยางโปรงใสและร ักษาผลประโยชน ของบร ิษ ัทฯ บริษ ัทและ                      

บร ิษ ัทยอย จะปฏ ิบ ัต ิตามกฎหมายว าด วยหล ักทร ัพยและตลาดหลักทร ัพย  ขอบ ังค ับ ประกาศ ค ําส ั ่ ง  หรือ                               

ข อกําหนดของคณะกรรมการกํากับตลาดท ุน และตลาดหลักทรัพย แห งประเทศไทย ท ี ่ เก ี ่ยวข องกับการเข าท ํา                            

รายการระหวางกัน ทั้งนี้ กรรมการ หรือ ผูบริหารที่มีสวนไดสวนเสียในรายการใดจะไมสามารถเขามามีสวนรวมในการอนุมัติ

รายการน้ัน 

ในกรณีท ี ่กฎหมายกําหนดใหต องได รับอนุมัติจากที ่ประชุมคณะกรรมการบริษ ัท บร ิษ ัท ฯ จะจัดให มี                                 

คณะกรรมการตรวจสอบเขารวมประชุมเพื่อพิจารณาและใหความเห็นเกี่ยวกับความจําเปนในการทํารายการ และความ

สมเหตุสมผลของรายการนั้น ๆ ทั้งนี้ การทํารายการะหวางกันที่เปนขอตกลงทางการคาที่มีเงื่อนไขการคา โดยทั่วไป และ

รายการที่เปนขอตกลงทางการคาที่ไมเปนเงื่อนไขการคาโดยทั่วไปใหมีมาตรการ ดังนี ้

(1) การทํารายการที่เปนขอตกลงทางการคาทีมีเง่ือนไขการคาโดยทั่วไป 

การท ํารายการระหว างบร ิษ ัทฯ และ/หรือบริษ ัทยอย กับกรรมการ ผู บร ิหาร หร ือบ ุคคลท ี ่ม ีความเกี ่ยวข อง                                         

ท ี ่เป น (1) รายการธ ุรก ิจปกติที่ม ี เง ื ่อนในการคาโดยทั ่วไป (2) รายการสนับสนุนธุรกิจปกติท ี ่ม ี เง ื ่อนไขการคา                             

โดยทั่วไปและคาตอบแทนสามารถคํานวณไดจากทรัพยส ินหรือมูลคาอ างอิง และ (3) รายการอื ่นใดท ี ่ประกาศ                          

คณะกรรมการตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย เร ื ่องการเปดเผยขอมูลและการปฏิบัติการของบริษัทจดทะเบียน                                   

ในรายการที่ เ ก่ียวโยงก ัน ก ําหนดให สามารถดํา เน ินการได โดยฝายจ ัดการโดยใหร ับอนุม ัต ิ เป นหล ักการจาก                           

คณะกรรมการบริษัท ใหฝายจัดการสามารถอนุมัติท านทําธุรกรรมดังกลาวได หากรายการดังกลาวน้ันมีข อตกลง                                 

ทางการคาในลักษณะเดียวกับที ่ว ิญูชนพึงกระทํากับคูส ัญญาทั ่วไปในสถานการณเด ียวกันตัวยอ ํานาจตอรอง                                 

ทางการคาที่ปราศจากอทิธิพลในการที่ตนมสีถานะเปนบุคคลที่อาจมีความขัดแยงและ/หรือบุคคลที่เก่ียวโยงกัน 

 ทั ้งนี ้บร ิษ ัทฯ จะจัดทํารายงานสรุปรายละเอียดรายการระหวางกัน เพื ่อรายงานในการประชุม                              

คณะกรรมการตรวจสอบแถะการประชุมคณะกรรมการในทุกไตรมาส 

(2) การทาํรายการที่เปนขอตกลงทางการคาที่ไมเปนเง่ือนไขการคาโดยทั่วไป 

การทํารายการระหวางปริษัทฯ และ/บริษัทยอย กับกรรมการ ผูบริหาร หรือบุคคลที่มีความเก่ียวของที่เปนขอตกลง

ทางการคาที่ไมเปนเงื่อนไขการคาโคยทั่วไป จะตองไดรับการพิจารณาและใหความเห็นโดยคณะกรรมการตรวจสอบกอน

นําเสนอตอคณะกรรมการบริษัทและ/หรือที ่ประชุมผูถือหุน เพื ่อพิจารณาอนุมัติไป ทั้งนี ้ใหปฏิบัติตามกฎหมายวาดวย

หลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย และขอบังคับ ประกาศ คําสั่ง หรือขอกําหนด ของคณะกรมการกํากับตลาดทุน และดลาด

หลักทรัพยแหงประเทศไทย รวมถึงการปฏิบัติตามขอกําหนดเก่ียวกบั การเปดเผยขอมลูการทํารายการท่ีเก่ียวโยงกัน                         
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 ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจสอบไมมีความชํานาญในการพิจารณารายการจะหวางกันที่อาจจะเกิดข้ึน                                        

บริษัทฯ จะแตงตั ้งผูเชี่ยวชาญอิสระหรือผูสอบบัญชีเปนผูใหความเห็นเกี ่ยวกับรายการระหวางกันดังกลาว เพื่อนําไปใช

ประกอบการตัดสินใจของคณะกรรมการตรวจสอบ และหรือคณะกรรมการบริษัท และหรือผูถือหุนตามแตกรณี เพื่อใหมั่นใจ

ว าการเข าท ํารายการด ังกล าวมีความจําเป นและม ีความสมเหตุสมผลโดยคํานึงถ ึง ผลประโยชนของบร ิษ ัทฯ                         

ทั้งนี้ บริษัทฯ จะเปดเผยรายการระหวางกันไวในแบบแสดงรายการขอมูลประจําป และ หมายเหตุประกอบงบการเงินที่ไดรับ

การตรวจสอบจากผูสอบบัญชีของบริษัท ฯ 

 

 

           

 

                   (นายเลอศักด์ิ จุลเทศ)

               ประธานคณะกรรมการบริษัท 


